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ЗВІТ
керівника Теофіпольського районного трудового архіву 
про виконання своїх функціональних обов’язків, фінансово – господарську діяльність об’єкту, збереження та ефективність використання майна
	
	


	В трудовому архіві зберігаються документи 85 ліквідованих підприємств, по яких нараховується 8695 справ, 239 справ із 25 сільських територіальних виборчих комісій та 14 справ окружної виборчої комісії № 191 по виборах Президента України 2010 року.  Всього 111 фондів, в яких зберігається 8948 одиниць збереження.
Протягом  2018 року здійснювались заходи по збереженню документів з особового складу:
проведено ремонт документів (підклеєно, поновлено записи) на 305 аркушах;
оправлено та підшито документів  20 одиниць збереження; 
проведено перевірку наявності та фізичного стану 302 одиниць збереження.
З метою збереження і своєчасної передачі документів з особового складу керівникам ліквідованих підприємств надіслано листи - рекомендації про порядок оформлення і передачі документів в трудовий архів. 
	За  2018 рік до трудового архіву надійшло 799 запитів.
	На особистому прийомі розглянуто 71 звернення громадян з різних питань.
	Матеріально - технічна база трудового архіву задовільна. Загальна площа орендованого приміщення становить 52,22 м2. В наявності є 11 стелажів протяжністю 88 пог.м. Трудовий архів забезпечений телефонним зв’язком, комп’ютерним обладнанням, меблями, центральним опаленням.
	В архіві працює два працівники  з вищою освітою.
	В трудовому архіві встановлена пожежна сигналізація, яка потребує ремонту.
	Архів забезпечений двома вогнегасниками типу ВП-2 (потребують перезарядження).
	Залишається невирішеним питання придбання стелажного обладнання, заміна  дерев’яних вікон на пластикові та встановлення охоронної сигналізації.
Протягом 2018 року використано з районного бюджету асигнувань в сумі 142 326 грн. 


Завідувач районного
трудового архіву                                                                               О. Тимощук
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